Anleitung Registrierung Arbeitnehmer Online

https://apps.datev.de/ano/

Schritt 1

|
| Arbeitnehmer online o DE EN
DATEV

Willkommen bei Arbeitnehmer online
Der digitale Kanal zu IThrem
Arbeitgeber

Arbeitnehmer online ist ein Angebot Thres
Arbeitgebers, um mit Ihnen digital
zusammenzuarbeiten. Im Portal stellt er Thnen
persénliche Daten wie Thre Lohn- und
Gehaltsdokumente bereit.

Anleitung zur Schritt fiir Schritt Registrierung

Registrieren Anmelden

Klick auf Registrieren

Schritt 3

Erforderliche Daten erganzen!

= DATEV-Konto DE EN

vorname

Nachname

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse wiederholen

Passwort

|
< 2

Passwort wiederholen

&

Ihre hier erfassten Daten werden nur flr die
Registrierung und die spater erfolgende
Anmeldung bei weiteren Anwendungen
verwendet. Weitere Datenschutzhinweise
anzeigen.

Ich erkldre mich mit den Regeln fir die
| Nutzung des DATEV-Kontos
einverstanden

Schritt 2

Arbeitnehmer
online

DATEV-Konto erstellen. 5o geht's:

1. Geben Sie Ihre personliche E-Mail-Adresse
ein und vergeben Sie ein individuelles
Passwort.

2. Sie erhalten von uns eine Bestatigungs-E-
Mail.

3. Nach einer Bestatigung ist Ihr DATEV-
Konto erstellt und Sie k&nnen als néachstes
Ihr Konto mit Arbeitnehmer online
verknupfen.

DATEV-Konto erstellen

Datev — Konto erstellen

Schritt 4

— DATEV-Konto DE EN

E-Mail bestatigen
DATEV hat Thnen eine E-Mail a iIIIEEEGEGEGEG—

-"nit der Bitte um Bestatigung gesendet. Klicken
Sie innerhalb der nachsten 120 Minuten auf den Link
in der E-Mail, um die Registrierung abzuschlieBen.

Wenn die E-Mail nicht im Posteingang zu finden ist,
schauen Sie auch in Ihrem Spam-Ordner nach.

Fur den Fall, dass die Zeit abgelaufen ist oder Sie eine
falsche E-Mail-Adresse angegeben haben, fiihren Sie
die Registrierung erneut durch.



https://apps.datev.de/ano/
https://apps.datev.de/ano/

Schritt 5

E-Mail von Datev bestatigen!

istrieren fiir DATEV
Konto

Herzlich willkommen bei DATEV-Konto

schon, dass Sie sich registrieren.

Bestétigen Sie lhre E-Mail-Adresse dugegh Klick
auf den folgenden Link:

Dieser Link ist 120 Minuten giiltig. Falls die
Bestatigung lhrer E-Mail-Adresse nicht
rechtzeitig erfolgt, starten Sie die
Registrierung erneut.

Wenn Sie die Registrierung nicht beauftragt
haben, ignorieren Sie diese E-Mail.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail.
Antwortnachrichten an diese E-Mail-Adresse
werden nicht gelesen.

Mit freundlichem Grufl

Schritt 6

Weiter zur Anmeldung!

DATEV-Konto

Registrierung

erfolgreich

Ihr DATEV-Konto wurde erfolgreich aktiviert.

Als néchstes folgen die Schritte:

1. Melden Sie sich mit Ihrem DATEV-Konto an.

2. Richten Sie eine Authenticator App als zweiten
Sicherheitsfaktor ein.

3. Verkniipfen Sie Ihr DATEV-Konto mit
Arbeitnehmer online. Halten Sie Thr
Einladungsschreiben mit Ihrem personlichen
Einladungscode bereit.

Zur Anmeldung

Schritt 7 Schritt 8

Angegebene E-Mail/Passwort eintragen = Authenticator App downloaden + zum néachsten Schritt

Vorzugweise App von Microsoft downloaden

DATEV-Konto Download

Fur den nachsten Schritt bendétigen Sie
eine Authenticator App.

Anmeldun Laden Sie eine der folgenden Apps auf Ihr
g Smartphone herunter:

Google Authenticator
Kostenlos herunteriaden

Microsoft Authenticator
los herunterladen

App einrichten - so geht’s:

>

rt vergessen

Noch kein DATEV r R e Anleitung und Hilfevideo

Authenticator App heruntergeladen? Weiter mit
[Hem nachsten Schritt.

Zum nachsten Schritt




Schritt 9 Schritt 10

Wenn Funktion ,,In Authenticator App tbernehmen Konto hinzuftigen anklicken!

angezeigt wird anklicken oder Schlissel kopieren!

Authenticator aF o
V6GO 4E6I 2KBA ON4V YM25

46A7 A4ZA 7FWT AJSP QBRB

PYBX IM4B 3BG2 KRKT

Authenticator-Schlil

Sie mochten den QR-Code scannen?

QR-Code anzeigen.

Schritt 2: Geben Sie den Code
aus der Authenticator App ein

Fligen Sie Ihr erstes Konto hinzu.

Nach dem Einrichten Ihres Kontos mit e _ s 3

’ Harts tiltieset wid Trinie Weitere Informationen erhalten Sie im
dem Authenticator-Schlissel wird IThnen Meniiabschnitt "Hilfe

ein 6-stelliger Zahlencode in Ihrer App

angezeigt. Geben Sie diesen Code hier ein
um Ihre Einrichtung zu priifen. Konto hinzufiigen

Tipps

Sie besitzen bereits eine Sicherung?
Melden Sie sich bei Ihrem Wiederherstellungskonto an

Wiederherstellung starten

Schritt 11 Schritt 12

Anderes Konto auswahlen Schliissel aus Schritt 9 kopieren und einfiigen

e e & Konto hinzufiigen

Welche Art von Konto fiigen Sie hinzu?

Datev

[ s
= Personliches Konto @

}\ZGGO 4E6l 2KBA ON4V YM2S 46A7 A4ZA 7TFW

=l Geschafts- oder Schulkonto

Anderes Konto (Google, Facebook etc.) @




Schritt 13 Schritt 14

Code kopieren/merken

ACHTUNG! Nach 30 Sekunden ein neuer Code

R Datev

V6GO 4E6I 2ZKBA ON4V YM2S
46AT AAZA TFWT AJSP QBRB

PYBX IM4B 3BG2 KRKT
Datev

In Authenticator App tibernehmen
Einmalkennworter aktiviert

@ S?e kénnen dig von dieser App generierten Codes fiir
Einmalkennwdrter verwenden, um Ihre Anmeldungen zu
verifizieren.

B sie méchten den QR-Code scannen?
ode

Code fiir Einmalkennwort

Gj 3 OO 401 Schritt 2: Geben Sie den Code

aus der Authenticator App ein

MNach dem Einrichten Ihres Kontos mit
dem Authenticator-SchlUssel wird IThnen

Code furr Einmalkennwort in ein 6-stelliger Zahlencode in Ihrer App
angezeigt. Geben Sie diesen Code hier ein
Arbeitnehmer-Online Portal eingeben dann um Ihre Einrichtung zu prifen.

Prifen und anmelden! )
Tipps

Schritt 15 Schritt 16
Wiederherstellungscodes drucken oder Einladungscode eingeben! ACHTUNG! Nur 3 Monate giiltig
Screenshot erstellen! Codes niemals entsorgen! Nach Eingabe erscheinen die Dokumente im Portal!

DATEV-Konto

M\ Wiederherstellungscodes fiir DAT Ev._ KO nt @)
Zweifaktorauthentifizierung .
verknupfen

Um auf Leistungen in Arbeitnehmer online
zugreifen zu kénnen, verkniipfen Sie Ihr
DATEV-Konto mit Arbeitnehmer online.
WATEAYry9E U1 1)y JbYmx Geben Sie dafiir Ihren persdnlichen
Einladungscode aus dem
yiXzfRHzxQ jG2hRg9gDhr Einladungsschreiben und Ihr Geburtsdatum

Sie sie an einem sicheren Ort auf.

KO2EuCS2H9 xFiKk7dbPT

Codes drucken

Codes kopieren

Ich habe verstanden, dass die

Wiederherstellungscodes nur hier Ich habe die

verfiigbar sind und habe sie fiir eine D imungen zur
spatere Wiederherstellung meines Kenntnis genommen.

zweiten Faktors gesichert.




Login nach Registrierung

Schritt 1 Schritt 2

Klick auf Anmelden! Authenticator App auswahlen!

Anmelden

Wahlen Sie die Methode aus, mit der Sie sich
registriert haben:

Authenticator App
E8  Benutzen Sie eine Authenticator

App

SMS Tan
Wir schicken Ihnen eine TAN per
SMS

+  Willkommen bei Arbeitnehmer online

Der digitale Kanal zu [hrem

Arbeitgeber B Welches Anmeldeverfahren muss ich

wahlen?
Arbeitnehmer online ist ein Angebot Ihres

Arbeitgebers, um mit Ihnen digital
zusammenzuarbeiten. Im Portal stellt er Ihnen
persdnliche Daten wie Ihre Lohn- und
Gehaltsdokumente bereit.

Anleitung zur Schritt fir Schritt Registrierung

Hilfe-Video

Das YouTube Video zeigt [hnen den

Alulas oF Ame Namiebelme im e

‘Registrieren Anmelden




Schritt 3 Schritt 4
Angegebene E-Mail/Passwort eingeben Authenticator App 6ffnen und 6-stelligen Code eingeben

ACHTUNG! Code nur 30 Sekunden giiltig!
= DATEV-Konto DE EN

Anmeldung i

Authenticator
App offnen

® Offnen Sie Ihre Authenticator App auf Ihrem
g Smartphone und geben Sie den 6-stelligen
Code fiir Ihr DATEV-Konto ein.

Passwort

Kontoname: DATEV-Konto

6-stelliger Code aus Authenticator App

Passwort vergessen

Noch kein DATEV-Konto? Zur Regjstrierung

Kein Bestatigungscode verfligbar
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